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QUY CHE LAM VIEC
CUA PATHQIDONG CO PONG THUONG NIEN
CONG TY CP TIN HQC, CONG NGHE, MOI TRUONG - VINACOMIN NAM 2026

Cin ctr Piéu 1€ t6 chic va hoat dong cia Cong ty Co phan Tin hoc, Cong
nghé, M6i truong - Vinacomin (VITE) dugc ban hanh kém theo Quyét dinh so
291/QP-VITE ngay 30/6/2021 ctia Hoi ddng quan tri Cong ty VITE;

Can cu Quyét dinh sb 444/Qb-VITE ngay 23/3/2026 cia HDQT Céng ty
VITE vé viéc thanh lap Ban T6 chitc PHPCP thuong nién Cong ty nam 2026;

Hoi ddng quan tri Cong ty du thiao Quy ché lam viéc tai Pai hdi ddng cd
dong thuong nién ndm 2026 nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc Pai hoi ddng cb dong (PHDCD)
thudng nién ndm 2026 cua Cong ty VITE.

~ 2.Quy ché nay quy dinh cu thé vé q}lyén va nghia vy cua cb dong, dai dién
co dong, ,vé cac Bén tham ’dl_I BHDCD, giiéu kif;ln, thé thuc tién hanh PHPCD va
bi€u quyét thong qua cac van dé thudc tham quyen cua DPHDCD.

3. Co dong, dai dién cd dong Vz‘l’ cac Bén tham gia PHPCD c¢6 trach nhiém
thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 2. Muc tiéu
1. Pam bao nguyén tac cong khai, minh bach.

2. Tao diéu kién thuan loi cho cong tac t6 chic PHPCP duoc thuc hién
thanh cong va tuan thu cac quy dinh cta phap luét.
Chuong I1

PIEU KIEN THAM DU PHPCD, QUYEN VA NGHIA VU
CUA CO PONG, NGUOI THAM DU PHPCP

Piéu 3. Piéu kién tham du PHPCD

La cac cb dong hoic nguoi dai dién theo iy quyén bing vin ban (theo mau
clia Cong ty) ciia mdt hodc nhidu cd déng cé tén trong danh sich cb dong cua
Cong ty tai thoi diém chét danh sach ngay 01/4/2026 do Cong ty xac nhan.
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Pidu 4. Quyén ciia c¢b dong khi tham dw PHPCD

Cb dong c6 thé tham dy Dai hoi ddng cd dong theo mot trong cac hinh thirc
sau day:

1. Truc tiép tham d hop Pai hoi ddng cb dong;

2 Uy quyén cho ngudi khac du hop Pai hdi dong cb dong. Truong hop cb
dong 1a tb chure khong c6 nguoi dai dién theo uy quyén theo quy dinh tai khoén 2,
khoan 4 Piéu 14 cua Luat Doanh nghié€p thi iy quyén nguoi khac du hop Dai hoi
dong cb dong. Cb dong la t6 chirc ¢6 s& hitu it nhat 10% tong s6 ¢6 phén phd thong
c6 thé ny quyen t6i da ba nguoi tham dy hop Pai héi dong co dong. Trudng hop co
dong la t6 chirc ctr nhiéu nguoi dai dién theo uy quyen thi phai xac dinh cu the 50
¢ phan cho mdi nguou dai dién. Truong hop c6 dong khdng xéc dinh s6 ¢b phan
tu(mg ung cho mo1 nguoi dai dién theo uy quyén, s6 cd phan sé& dugc chia déu cho
s6 luong ngudi dai dién theo tiy quyén.

3. Pugc Ban T6 chirc théng bao cong khai ndi dung chuong trinh DHDCD.

4. Phat biéu, thao lugn va biéu quyét tit ca cac nodi dung trong chuong trinh
PHDCP thudc thim quyén cia DPHDCD theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép
nim 2020, cac vin ban quy pham phép luit c6 lién quan va Diéu 1é Cong ty.

5. Tai PHPCD, mdi cb dong hodc nguoi dai dién theo uy quyen khi to1
tham dy DPHDCD dugc nhén Thé biéu quyét (trong d6 c6 ghi ma s thé biéu quyet
va sb ¢ phan ¢ quyen biéu quyét) sau khi diing ky tham du hop PHDCD véi Ban
kiém tra tu cach cb dong.

6. Gia tri bleu quyét cia Thé biéu quyét tuong g véi ty 16 sd ¢b phan co
quyén biéu quyet ma ngudi do so hiru hodc dai dién theo ding ky tham du
DHDCDP trén téng sé cd phan c6 quyén biéu quyét cia cac dai biéu c6 mat tai
DbHDCD.

7. C6 d6ng, ngudi dai dién theo 1y quyén dén du hop PHDCD muén c6
quyén ding ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai PHDCD,
nhung Chu toa khong c6 trach nhi€ém dimng cuc hop va hiéu luc cua cac dot biéu
quyet tién hanh truge do s€ khong bi anh huong. Truong hop Ban Kiém tra ket qua
klem phiéu dang tién hanh kiém Phiéu biéu quyet thi ¢6 dong khong c6 quyen bleu
quyét. Ban Kiém phleu ¢d trach nhiém cong s6 ¢o phan c6 quyén biéu quyet clia cb
dong dén mudn vao tong sb cd phan co quyen biéu quyét tai PHDCD dé tinh ty 1€
théng qua cac ndi dung biéu quyét & phan sau.

Didu 5. Nghia vu ciia c6 dong khi tham dw DPHPCPD

1. Cb dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén dén dy PHPCD mang theo
glay to sau:

a) Thu moi;
b) Gidy ching minh thu nhan dan/Thé cin cudc hodc Ho chiéu con hidu luc;

c) G1ay uy quyén theo miu giri kém thu ‘moi hop PHDCD (Trudng hop
duoc uy quyén tham dy PHDCD: Trudng hop cb dong la ca nhén thi van ban uy
quyén phai dugc ky béi cd dong do; Truong hop ¢6 dong 1a phap nhan/td chirc thi
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vin ban uy quyén phai duoc dong diu va ky boi dai dién theo phéap luét cia phap
nhan/t6 chirc do);

d) C6 dong chi duoc chinh thire tham dy va biéu quyét tai PHPCP sau khi
da thuc hién cac thu tuc dang ky va ching minh tu céc}} c0 dong hoac/va dai dién
uy quyén cua minh 1a hop 1€ véi Ban Kiém tra tu cach co dong.

2. Trudng hop cd dong da ¢ uy quyen cho nguoi khac ma khong co6 thong béo
bang vin ban vé viéc huy ay quyen thi cd dong do khi tham dy PHDCD khoéng
duoc nhan thé biéu quyet tai DHDCP néu ngudi duge Gy quyén cia ho da 1am thu
tuc nhén thé biéu quyet

3. Nguoi duoc ty quyén tham du DPHPCP khong duoc uy quyén lai cho bén
thr ba.

4. Trong thoi gian di‘én ra PHDCD, cb déng/dai dién cna cb dong phai tudn
thu theo su huéng dan, di€u khién cua Chu toa, ton trong két qua lam viéc cua
DHDCD, tng xur van minh, lich su, khong gay mat trat tu.

5. Cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén tham dy hop DHDCD phai chép
hanh nghiém chinh Quy ché nay, néu vi pham thi tuy theo mirc d6 cu thé Chu toa
s& xem xét va c6 hinh thic xir 1y theo quy dinh tai Diéu 146 Luat Doanh nghiép
hién hanh.

6. C6 d6ng hoic ngudi duoc Ty quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai
mac van dugc ding ky va cé quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky;

trong truong hop nay, hiéu luc cua nhimg ndi dung da duoc biéu quyét trude do
khong thay doi.

7. Trudng hop cb dong roi cude hop trude khi PHPCD biéu quyet ma
khong thong bao v6i Ban Kxem phiéu thi c6 ddng d6 coi nhu da dong y voi tat ca
nhitng vén dé s& dugc biéu quyét tai PHDCD.

Pi¢u 6. Quyén va nghia vu ciia Chi toa PHPCD

1. Chu tich HBQT Cong ty 1a Chu toa PHDCD. Doan Chu toa gbém Chu toa
bDHDCD, Chu toa PHDCD ¢6 thé chi dinh mét s6 ngudi trong Ban t6 chirc Pai hoi
ddng cb déng cung diéu hanh PHPCP.

2. Chii toa DPHPCP ¢6 cac quyén va trach nhiém sau:

a) Chu tri, diéu khién PHPCD; Chu toa tién hanh céc cong viéc can thiét dé
didu khién DHDCD mot cach hop 1€, c6 trat ty, va ddm bao PHDPCD phan anh
dugc mong mudn cia da sb cd dong tham dur;

b) Quyét dinh ctia Chu toa DPHPCPD vé vén dé trinh tu, tha tuc hodc chc su
kién phat sinh ngoai chuong trinh cia PHDPCPD s€ mang tinh phan quyét cao nhat;

¢) Huéng din DPHDCD thao luan, ldy ¥ kién bidu quyét cac van d& nim
trong ndi dung chuong trinh cia PHPCD;

d) Trinh du thao, két luan nhimg van d& cin thiét ¢ DHDCD biéu quyét;

e) Tra 101 hodc chi dinh thanh vién Ban chu toa trd 16i nhing van @& do
DPHDCD yéu cau;
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f) Chu toa c6 quyén tri hoin PHDCD dén mot thoi diém khac hodc mot dia
diém khac phu hop v6i quy dinh tai khoén 8 Diéu 146 cua Luat Doanh nghi€p nam
2020 va Diéu 1& Cong ty khi co su nht tri hodc yéu cau cia DPHPCPD di du s dai
biéu can thiét theo quy dinh.

g) Chu toa PHPCD ¢6 quyén:

- Yéu céu tAt cd ngudi dy hop chiu sy kiém tra hodc céc bién phap an ninh
hop phép, hop 1y khac;

- Yéu ciu co quan co thAm quyen duy tri trat tur cude hop, truc xuét nhiing
nguoi khong tuan thu quyen diéu hanh cua chu toa, ¢b y gay r0i trét tu, ngan can

tién trién binh thuong cta cudc hop hodc khong tuén thu cac yéu cau vé kiém tra
an ninh ra khéi cudc hop Pai hdi dong cd dong.

Piéu 7. Ban Thu ky PHDCD

1. Ban Thu ky gom 02 thanh vién do Chu toa cir dé gitip viéc DHPCP. Ban
Thu ky chiu trach nhiém truéc Chu toa va DPHDCD vé nhiém vu ctia minh.

2. Ban Thu ky thuc hién cac cong viéc trg giip theo sy phéan cong ciia Chu
toa, c6 nhi€m vu:

a) Ghi chép, phan anh trung thue, chinh xac, ddy du nodi dung bién ban d6i
v6i dién bién cude hop PHDCD, du thao cac van kién, két luan, va thong béo cua
Chu toa giri dén céc cd dong khi duge yéu cau; trinh bay truéc PHPCP vé Bién
ban hop va du thao Nghi quyét cia PHPCD.

b) Tiép nhén Phiéu ding ky phat biéu, ¥ kién khiéu nai (néu cd) cta cb dong.
Picu 8. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cich cb dong

1. Ban kiém tra tu cach c¢b dong gbém mo6t (01) Trudng ban va cac thanh vién
do Hoi dong quan tri (“HDQT”) Cong ty quyét dinh dé thuc hién cac chirc nang va
nhiém vu nhu sau:

a) Kiém tra tu cach c6 déng hoic dai dién dugc uy quyen clia cd dong dén
du hop: Yéu ciu cd déng tham du PHDCD va khach moi Xuét trinh G1ay chung
minh nhan dan hoic Hb chiéu, Gidy ty quyén (d6i véi dai dién duoc iy quyén);

b) Phat cho cd dong hodc ngudi dugce iy quyén du hop dén du hop: Phiéu
biéu quyét cac tai liéu hop lién quan khac;

¢) Bao céo truéc PHPCP vé két qua kiém tra tu cach cb dong du hop
DHDCDP tai cac thoi diém sau:

- Trudc khi khai mac PHDCD;

- Truéc mbi 1an biéu quyet ctia Pai hdi néu cé su thay dbi vé sb cd dong
ding ky tham du PHPCP (C6 dong dén mudn ding ky du hop).

d) Thuc hién cac cong viéc khac do Ban T6 chitc PHPCP hodc Chu toa
PHDCD phén cong.
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2. T}*Lr(‘mg hop nguc‘)j dén du hop lghé‘)ng co ’déy d\} tu cach tham du PHDCD
thi Ban ki€m tra tu cach c6 dong c6 quyén tir ch6i quyén du hop cua nguoi do, tur
choi cap thé bi€u quyét va phat tai liéu coa PHDPCD.

3. Ban kiém tra tu cach c6 dong c6 quyén thanh 1ap bd phan gitip viéc dé
hoan thanh nhiém vu cua Ban.

Diéu 9. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra két qua biéu quyét

1. Ban kiém tra lgét qua biéu quyét c6 02 thanh vién, gém 01 truéng ban va 01
thanh vién do Pai hdi dong c6 dong bicu quyet thong qua theo d€ nghi cia Chu toa.

2. Ban kiém tra két qua biéu quyét c6 nhiém vu:

a) Hudng din co déng tham du DPHDCD céch sir dung Phiéu biéu quyét;

thuc hién viéc dém sb phiéu biéu quyét theo ting loai: tan thanh, khong tan thanh,
khong cé ¥ kién ngay sau khi PHPCP biéu quyet

'b) Ghi nhén két qua biéu quyét ciia cac cd dong va dai dién cb déng dbi véi
cac van d& duoc iy ¥ kién thong qua tai DHDCD;

c) Téng hop va bao cao Chu toa két qua biéu quyét cac van dé cia DPHDCD;

h) Béo céo két qua biéu quyét (Bién ban kiém tra két qua biu quyét) trude
DHDCD;

i) Ban giao lai Bién ban kiém tra két qua biéu quyét cho Thu ky Pai hoi;

k) Cung Chu toa PHPCD xem xét va giai quyét kh1eu nai, t6 cdo vé két qua
biéu quyét (néu c6) va bao cao dé Pai hoi ddng cb déng quyét dinh;

1) Thuc hién cac nhiém vu dugc giao khac.

Chuong I1I
TRINH TU TIEN HANH DPHDCD
Ditu 10. Didu ki¢n tién hanh PHDCD
1. Cudce hop Dai hdi dong co dong dugc tién hanh khi co s6 cb dong du hop
dai dién cho trén 50% tong s6 ¢b phén co quyén biéu quyét theo danh sach cb dong
duogc 1ap tai thoi d1em chét danh sach co dong de triéu tap cudc hop BPHDCD. Ban
k1em tra tu cach cb dong thong bao s6 lugng c¢b dong tham du, tdng sb cb phan co

quyén biéu quyét ma cac cb dong dai dién va ty 1& tham du dé Dai hoi c6 thé tién
hanh theo quy dinh.

2. Truong hop PHDCD khéng du c‘heu kién tién hanh theo quy dinh trén déy
thi vi€c tri€u tap va tlen hanh Pai hoi cd dong cac lan tiép theo s& duoc tién hanh
theo quy dinh ctia Diéu 1é Céng ty va Luat Doanh nghiép.

Piéu 11. Tién hanh PHPCD

1. PHDCD s& dién ra theo ding trinh tu ndi dung chuong trinh da dugc
DHDCD thong qua.

2. Trudng hop c6 thay d6i chuong trinh hop da dugc guri kem theo thong bao
m&i hop cho ¢ dbng, cac thay d6i phai dugc Dai hoi ddng cb dong thong qua.

\\l‘\\ 2L Ly,
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3. PHDPCP s& lan luot thao ludn va théng qua céc ndi dung tai chuong trinh
DHDCP theo hinh thirc biéu quyét quy dinh tai Diéu 12 va Diéu 13 cia Quy ché nay.

4. DPHDCP bé mac sau khi Bién ban PHPCP duogc thong qua.
Piéu 12. Thao luin va chit vin tai PHPCP.

1. Cin ctr vao s6 lugng cd ddéng tham dy va thoi luong cho phép cua
PHDCP, Chi toa PHDPCP c¢6 thé lya chon phuong phap dléu khién cude hop. C
dong tham du DPHDCD phat biéu ¥ kién thao luan, chit vén bang cach gio tay dé
nghi phat biéu va duoc su dong ¥ ciia Chu toa PHPCPD hoic dién vao Phiéu cau
hoi gui cho Ban chu toa. Trong cung mét thoi diém chi c6 mot cd dong dugc
quyén phat b1eu Trudng hop nhiéu cb dong ¢6 ¥ kién cung luc thi Chu toa s& mai
tudn tu timg ¢ déng trinh bay ¥ kién ctia minh.

2. C6 dbéng phat biéu ngin gon va tap trung vao ding noi dung trong tam cén
trao (‘1‘01 phu hop v6i chuong trinh PHDCD da thong qua. Noi dung y kién d8& xuét
ctia cd dong khong dugc vi pham phap luét, li€n quan dén van_ dé ca nhan hoic
vuot qua quyén han cua doanh nghiép. Chu toa PHDCD c6 quyen nhac nhd hoac
dé nghi c6 dong tap trung vao ndi dung trong tdm can phat bidu dé tiét kiém thoi
gian va dam bao chat luong thao luan.

3. bHDBCD thong nhét tong thoi lugng phat biéu cia mot cd dong t01 da
khong qua 5 phut/lan. Néu qua thoi luong nay, Chi toa PHDCD c6 thé yéu cau cd
déng 1ap cac cau hoi, kién nghi thanh vin ban, Ban Thu ky PHDCD phai ghi nhéan
va Hoi dong quan tri trong pham vi thdm quyen clia minh s& tra 15i bang vin ban
cho co dong trong thoi han 05 ngay 1am viée ké tir thoi didm nhén dugc kién nghi
ctia c6 dong.

Picu 13. Thé 1¢ biéu quyét va thong qua cic quyét dinh tai PHDCD
1. Nguyén tic biéu quyét: cd dong cé thé biéu quyét théng qua céc hinh thire sau:
a) Biéu quyét truc tiép tai PHPCD béng viéc gio Phiéu bidu quyét;

b) Bleu quyét théng qua viée cir nguoi uy quyén t6i (du hop, khi d6 ngudi
dugc tty quyén tham du DPHPCP va biéu quyét nhu hinh thirc ¢ dong truc tiép dur hop.

2. Cac van dé duoc thong qua tai DHDCD phai dugc s6 ¢b dong dai dién
trén 50% tdng sb phiéu biéu quyét cua cac cd _dong co quyén biéu quyet cO mat
truc tiép hoic thong qua dai dién theo iy quyen c6 mit tai PHPCD chip thuén,
ngoai trir ndi dung quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay.

3. Nghi quyet vé cac ndi dung sau day duoc thdng qua khi ¢6 tir 65% téng sb
phiéu bau cua cac c6 déng c6 quyen biéu quyét c6 mit truc tiép hodc thOng qua dai
dién duoc iy quyén c6 mit tai PHPCD:

a) Loai c6 phan va téng s ¢6 phin cua timg loai;
b) Thay dbi nganh nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay ddi co céu td churc quan ly Cong ty vé m6 hinh hoat d6ng va Nguoi
dai dién theo phép luat quy dinh tai Diéu 137 Luét Doanh nghiép;
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d) Quyét dinh du 4n dau tu, giao dich mua, ban tai san ciia Cong ty hoic
giao dich mua do Cong ty thuc hién co gia tri tir 35% trd 1én tong gia tri tai san cua
Cong ty duoc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat da duoc kiém toan;

d) Quyet dinh vi€c gop vén, mua cb phan ctia doanh nghiép khac véi tong
gia tri gop von, mua cb phan tr 35% tro 1én tong gia tri tai san cua Cong ty duoc
ghi trong bao céo tai chinh gan nhét d3a duoc kiém toan;

e) Giai thé, pha san va cac hinh thirc t6 chirc lai Cong ty;
f) Sira d6i, bo sung cac ndi dung cia Piéu 18 Cong ty.
4. Hinh thirc biéu quyét:

a) Cb dong (hodc ngudi dai dién theo uy quyen) biéu quyét timg ndi dung
trong chuong trinh BPHPCD. Khi biéu quyet mot van dé duoc DPHDCD dua ra, cac
c0 dong bleu quyet bang cach gio phleu bleu quyet 1€n cao; Viéc xac dinh ket qua
biéu quyet duoc tién hanh bang cach dém sd phleu biéu quyét tan thanh, sb phiéu
biéu quyét khong tan thanh va s phiéu biéu quyét khong co ¥ kién;

b) Dbi véi timg van @& can biéu quyét, Chi toa s& hoi ¥ kién cua 06 dong
theo trinh tu: Tan thanh; Khéng tan thanh; Khong co y kién. Trudng hop cb dong
khong gio Phleu b1eu quyét thi coi nhu khong co y klen Véi timg van dé xin y
kién biéu quyét, cac cd dong chi dugc gio Phiéu biéu quyét mot 1an.

Piéu 14. Phiéu biéu quyet:

1. Phiéu biéu quyét dugc déng déu cia Cong ty do Ban kiém tra tu cach cb
dong phat cho cac c6 dong hodc dai dién theo iy quyén cia cb d6ng tham du cude
hop. Phleu biéu quyet dugc ghi ma s, ho tén, chir ky cb déng hoic dai dién duoc
uy quyén ciia cd déng va cac yéu td ky thuat khac gitp cho viéc kiém phiéu chinh
xac, thuén tién.

2. Gia tri bleu quyet cta Phiéu biéu quyét duoc xac dinh bang so cb phin c6
quyén biéu quyét ma cb doéng d6 s& hitu hoic dai dién dugc Uy quyén tham du
DHDCD.

Piéu 15. Bién ban cujc hop PHPCD

1. Ndi dung dién bién t6 chirc PHDCP dugc 1ap thanh Bién ban. Ch toa va
Thu ky DPHDCD chiu trach nhiém veé tinh chinh xac, trung thuc cua Bién ban
DHDCD.

2. Bi€n ban DPHDCD phai duoc cong b trudc DPHPCD va dugc DPHPCD
thong qua trudce khi bé mac.

3. Bién ban Pai hoi, Bién ban kiém tra tu cach cd dong, Bién ban kiém
phiéu va cac tai liéu khac ghi nhan dién bién, két qua cia PHPCD phai duoc luu
trir tai Try s& chinh cia Cong ty.

4. Bién ban DHDCD phai dugc 1am xong, thdng qua trude khi bé mac
PHDCP va cong b trén website clia Cong ty trong vong 24 gi0.

5. Bién ban DPHDCP la co s& dé dua ra Nghi quyét PHPCPD.

N
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Pitu 16. Nghi quyét cuéc hop PHDCP

~ Can ct két qua tai PHPCP, Chu toa chuén bj Nghi quyét DHDCD vé cac
van d¢ da duoc DHDCD thong qua. Nghi quyét cia PHDCD phai dugc doc tai
DHDCD deé cac c6 dong thong qua va cong bo trén website cia Cong ty trong
vong 24 gio.
Piéu 17. Hiéu lwre thi hanh cia Quy ché
1. Quy ché nay gbm ba (03) Chuong, mudi bay (17) Piéu va c¢6 hiéu luc
ngay sau khi dugc DPHDCD biéu quyét thong qua.

2. Pai hoi dong cb dong quyét dinh viéc stra ddi, bd sung Quy ché nay. Wah

Noi nhgn )" TM. HOI PONG QUAN TRI
- C6 déng Cong ty; CHU TI€R

-HDQT, BKS; :

- Website Cong ty; 79,

- Luu hd so PHDCP. 4

Nguyén Vin Hai




