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QUY CHE LAM VIEC
CUA PATHOI PONG CO PONG THUONG NIEN
CONG TY CP TIN HQC, CONG NGHE, MOI TRUONG - VINACOMIN NAM 2023

Cin cir Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong ctia Cong ty Co phan Tin hoc, Cong
nghé, Moi truong - Vinacomin (VITE) dugc ban hanh kém theo Quyét dinh sd
291/QD-VITE ngay 30/6/2021 cua Hoi ddng quan tri Cong ty VITE;

Can cu Quyét dinh s 64/QD-VITE ngay 27/3/2023 cia HDQT Cong ty
VITE vé viéc thanh l1ap Ban T6 chitc PHDCD thudong ni€n Cong ty nam 2023;

Hodi ddéng quan tri Cong ty du thao Quy ché 1am viéc tai Pai hoi ddng cb
doéng thudng nién nam 2023 nhu sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi va dbi twong 4p dung

1. Quy ché nay ap dung cho viéc tb chitc Pai hoi dong c6 dong (DHDCD)
thuong nién ndm 2023 cua Cong ty VITE.

2 Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyen va nghia vu cua cb dong, dai dién
cd déng, va cac Bén tham du DHDCD, dleu kién, thé thirc tién hanh PHDCD va
biéu quyet thong qua cac vén @& thudc thim quyén cia DPHDCD.

3. C6 dbng, dai dién cb dong va cac Bén tham gia PHDCD c¢6 trach nhiém
thuc hién theo céc quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 2. Muc tiéu
1. Dam bao nguyén tic céng khai, minh bach.
2. Tao diéu kién thuén loi cho cong tac td chitc PHPCP duoc thuc hién
thanh cong va tuan thu cac quy dinh cta phép luét.
Chuwong I1

PIEU KIEN THAM DU PHDCD, QUYEN VA NGHIA VU
CUA CO PONG, NGUOI THAM DU PHPCD

Piéu 3. Piéu ki¢n tham dy PHPCD

La céc cb dong hoic nguoi dai dién theo uy quyén bang vin ban (theo miu
ciia Cong ty) cia mét hodc nhi€u co dong c6 tén trong danh sach co dong cua
Cong ty tai thoi diém chot danh sach ngay 28/3/2023 do Cong ty xac nhén.



Pitu 4. Quyén ciia cb dong khi tham duw PHPCD

Cod dong co thé tham du Pai hoi dfing cb d6ng theo mot trong cac hinh thirc
sau day:

1. Truc tiép tham du hop Pai hoi dt“)ng cb dong;

2. Uy quyén cho ngudi khéc du hop Dai hdi dong c6 déng. Truong hop cb
dong 1a tb chirc khong c6 nguoi dai dién theo uy quyén theo quy dinh tai khoan 2,
khoan 4 Piéu 14 cia Luat Doanh nghiép thi iy quyén nguoi khac du hop Dai hoi
dong cd dong. Co dong la td chirc ¢6 so hiru it nhat 10% tong s6 ¢b phan phd thong
c6 thé uy quyen t61 da ba nguoi tham dy hop Pai hdi dong 0 dong. Truong hop cd
dong la td chirc cir nhiéu nguoi dai dién theo 1 uy quyén thi phai xac dinh cu the )
c¢6 phan cho mdi nguol dai dién. Truong hop c6 dong khong xac dinh s6 ¢ phan
tuong mg cho moi nguoi dai dién theo uy quyén, s6 c6 phan s& dugc chia déu cho
sO luong nguoi dai di€n theo uy quyén.

3. Puoc Ban T4 chirc thong bao cdng khai ndi dung chuong trinh PHPCD.

4. Phat biéu, thao luan va biéu quyét tit ca cac ndi dung trong chuong trinh
PHDCP thudc thim quyén cia PHDCD theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép
nam 2020, cac van ban quy pham phép luét c6 lién quan va Diéu 1& Cong ty.

5. Tai PHPCPD, mdi cb dong hodc nguoi dai dién theo uy quyen khi toi
tham dy DPHDCD dugc nhan The biéu quyét (trong d6 c6 ghi ma so thé biéu quyét
va s6 cb phén c6 quyen biéu quyét) sau khi ding ky tham du hop PHPCPD véi Ban
kiém tra tu cach co dong.

6. Gia tri bleu quyét ciia Thé biéu quyét twong tmg véi ty 18 sb cb phan co6
quyén biéu quyet ma ngudi d6 s¢ hiru hodc dai dién theo dang ky tham du
DHDCP trén tong sd cb phan c6 quyén biéu quyét cua cac dai biéu c6 mat tai
DHDCD.

7. C dong, ngudi dai dién theo uy quyen dén du hop PHDCD mudn c6
quyén ding ky ngay, sau do co quyén tham gia va biéu quyét ngay tai DPHDCD,
nhung Chu toa khong c6 trach nhi€ém ding cufc hop va hi€u lyc cua cac dot biéu
quyet tién hanh truge do s€ khong bi anh hudng. Truong hop Ban Kiém tra ket qua
k1em phiéu dang tién hanh kiém Phiéu biéu quyet thi co dong khong co quyen bleu
quyét. Ban Kiém phleu c6 trach nhiém cong s6 ¢o phén ¢ quyén biéu quyet ciia cb
d6ng dén mudn vao tong 56 ¢b phan ¢6 quyén biéu quyét tai PHPCD dé tinh ty 1&
thong qua cac ndi dung biéu quyét & phan sau.

Diéu 5. Nghia vu cua cd dong khi tham du PHPCD

Sl Cb dong hoic nguoi dai dién theo uy quyén dén du PHPCP mang theo
gidy to sau:

a. Thu moi;

b. Giay chung minh thu nhan dan/Thé cén cudc hodac H chi€u con hiéu luc;



c. Gidy uy quyén theo mau giri kém thu moi hop PHPCD (Truong hop
dugc uy quyén tham du BPHDCD: Truong hop cd dong 1a ca nhén thi van ban uy
quyén pha1 dugc ky boi cb dong do; Truong hop co dong 1a phap nhan/td chirc thi
van ban uy quyén phai dugc dong dau va ky boi dai dién theo phap ludt ctia phap
nhan/td chic do);

d. Cé déng chi dwoc chinh thirc tham du va biéu quyet tai DPHDCD sau khi
da thuc hién cac thu tuc dang ky va chimg minh tu cach c6 dong hodc/va dai dién
iy quyén ctia minh 13 hop 18 v6i Ban Kiém tra tu cach cb dong.

2. Truong hop cb déng da ¢ uy quyen cho ngudi khac ma khong c6 thong bao
bang vin ban vé viéc huy uy quyén thi cb dong d6 khi tham du DPHDCD khong
dwoc nhén thé biéu quyet tai DHPCP néu ngudi duoc iy quyén ctia ho da 1am thi
tuc nhan thé bidu quyét.

3. Nguoi dugc uy quyén tham du DPHPCP khong duoc ty quyén lai cho bén
thir ba.

4. Trong thoi gian dién ra PHDCD, cb dong/dai dién cta c6 dong phai tuan
thu theo sy huéng dan, diéu khién cia Chu toa, ton trong két qua lam viéc cla
DHDCD, tng x{r van minh, lich su, khong gay mat trat tur.

5. C dong, nguoi dai dién theo uy quyén tham du hop PHPCP phai chip
hanh nghiém chinh Quy ché ndy, néu vi pham thi tity theo mirc d cy thé Chu toa
s& xem xét va c6 hinh thirc xi Iy theo quy dinh tai Piéu 146 Luat Doanh nghiép
hién hanh.

6. Cb dong hoic ngum duoc uy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai
mac van duoc ding ky va c6 quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi dang ky;
trong trudng hop nay, hiéu luc ctia nhilng ndi dung da duoc biéu quyét trude do
khong thay d6i.

7. Trudng hop cb dong roi cufc hop truéec khi PHDCD biéu quyet ma
khong thong bao voi Ban Klem phiéu thi c6 dong d6 coi nhu da dong ¥ véi tat ca
nhimg vén dé s& dugc biéu quyét tai PHDCP.

Ditu 6. Quyén va nghia vu ciia Chii toa PHPCD

1. Chu tich HDQT Céng ty la Chu toa DHDCD. Doan Chu toa gbm Chi toa
DHDCP, Chu toa DHBCD c6 thé chi dinh mot s0 nguoi trong Ban t6 chire Pai hoi
dong c6 dong cung diéu hanh PHDCD.

2. Chui toa PHDPCD c¢6 cac quyén va trach nhi€m sau:

~ a. Chu tri, diéu khién DPHDCD; Chu toa tién hanh céc cong viéc can thiét de
dieu khién DHDCD mét cach hop 1€, c6 trat tu, va dam bao PHBDCP phan anh
duoc mong muodn cuia da s6 co6 dong tham du;

b. Quyét dinh ciia Chi toa PHDPCD vé van dé trinh ty, thu tuc ‘'hodc cac sy
kién phat sinh ngoai chuong trinh cia PHDCD s& mang tinh phan quyét cao nhat;



c. Huéng din DPHDCP thao luan, ldy v kién biéu quyét cac vin d& nim
trong nd1 dung chuong trinh cia PHPCD;

d. Trinh dy thao, két luan nhiing vin d& cin thiét d¢ DPHPCP bidu quyét;

e. Tra 101 hodc chi dinh thanh vién Ban chu toa tra 16i nhimg van dé do
PHDCP yéu cau;

f. Chu toa co quyen tri hoan PHDCD den mdt thoi diém khac hodc mot dia
diém khac phu hop v6i quy dinh tai khoan 8 Diéu 146 cua Luat Doanh nghiép nam
2020 va Piéu 1é Cong ty khi c6 su nhét tri hodc yéu cau cuia PHPCP da du sb dai
biéu can thiét theo quy dinh.

g. Chi toa PHPCD c6 quyén:

- Yéu céu tit ca nguoi du hop chiu su kiém tra hodc céc bién phap an ninh
hop phap, hop 1y khac;

- Yéu cau co quan co tham quyén duy tri trat tu cude hop; truc xudt nhung
ngudi khong tuén thu quyén diéu hanh cia chu toa, cb ¥ gay roi trat ty, ngédn can

tién trién binh thuong cia cudc hop hodc khong tuén thu cac yéu cau vé kiém tra
an ninh ra khoi cugc hop Pai hdi dong cd dong.

Piéu 7. Ban Thu ky PHPCP

1. Ban Thu ky gom 02 thanh vién do Chil toa cir dé gitip viéc PHDCD. Ban
Thu ky chiu trach nhiém truée Cha toa va PHDPCD vé nhiém vu ctia minh.

2. Ban Thu ky thuc hién cac cong viéc trg giup theo su phan cong cua Chu
toa, c6 nhiém vu:

a. Ghi chép, phan 4nh trung thuc, chinh xéac, ddy du ndi dung bién ban déi
v6i dién bién cude hop PHDPCD, du thao cac van kién, két luan, va thong bao cua

Chu toa guri dén céc ¢ dong khi dugc yéu cau; trinh bay truéc PHPCP vé Bién
ban hop va du thao Nghi quyét cia PHPCP.

b. Tiép nhan Phiéu ding ky phat biéu, ¥ kién khiéu nai (néu c6) cua cb dong.
Piéu 8. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cich ¢b dong

1. Ban kiém tra tu cach cb déng gdm mét (01) Truong Ban va cac thanh
vién do Hoi dong quan tri (“HPQT”) Cong ty quyét dinh dé thuc hién cac chirc
nang va nhiém vu nhu sau:

a. Kiém tra tu cach cb dong hoidc dai dién duoc uy quyen ctia cb dong dén
du hop: Yéu cau cb déng tham du DHDCD va khach moi xuét trinh Glay ching
minh nhan dan hoic Ho chiéu, Gidy uy quyén (d6i véi dai dién duoc uy quyén);

b. Phat cho ¢ dong hodc nguoi duge Gy quyén du hop dén dy hop: Phiéu
biéu quyét cac tai liéu hop lién quan khac;

c. Béo céo truéc PHPCD vé két qua kiém tra tu cach cb dong du hop
DHDCDP tai cac thoi diém sau:

- Trudce khi khai mac DPHDCD;



- Truéc mdi lan biéu quyét cia Dai hoi néu co s thay dbi vé sb cb dong
ding ky tham dy PHDCP (C6 dong dén mun ding k¥ du hop).

d. Thuc hién cac cong viéc khac do Ban T chitc PHPCP hoidc Chu toa
DHDCD phéan cong.

2. Trudng hop nguoi dén du hop khong co day du tu cach tham du PHBCD
thi Ban kiém tra tu cach cd déng c6 quyén tir chéi quyén du hop cla ngudi do, tir
chdi cap thé biéu quyét va phat tai lidu cia PHDCD.

3. Ban kiém tra tu cach c6 dong c6 quyén thanh 1ap bd phan giup viéc dé
hoan thanh nhiém vu ctia Ban.

Pidu 9. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra két qua biéu quyét

1. Ban kiém tra két qua biéu quyet c6 02 thanh vién, gom 01 truéng ban va 01
thanh vién do Dai hdi ddng cb déng biéu quyét thong qua theo dé nghi ciia Chu toa.

2. Ban kiém tra két qua biéu quyét c6 nhiém vu:

a. Huéng dan co dong tham du DPHDCD cach str dung Phiéu biéu quyét;
thyuc hién viéc d@&m s6 phiéu biéu quyét theo timg loai: tan thanh, khong tan thanh,
khéng c6 ¥ kién ngay sau khi PHDCD biéu quyét;

'b. Ghi nhén két qua biéu quyét cia cac cb dong va dai dién cd dong d6i véi
cac van dé dugc 1iy y kién thong qua tai PHDCD;

c. Téng hop va bao cdo Chi toa két qua biéu quyét cac van dé cia DHDCD;

h. B4o c4o két qua biéu quyét (Bién ban kiém tra két qua biéu quyét) trude
DHDCD;

i. Ban giao lai Bién ban kiém tra két qua biéu quyét cho Thu ky Pai hoi;

k. Cung Chu toa DPHDCD xem x€t va giai quyét khleu nai, t6 céo vé két qua
bidu quyét (néu c6) va bao cio @& Pai hoi dong cd dong quyét dinh;

1. Thuc hién cac nhi€ém vu dugc giao khac.

Chuwong 111
TRINH TU TIEN HANH PHDPCP
Piéu 10. Di¢u ki¢n tién hanh PHPCD
1. Cudc hop Dai hoi dong cb dong dugc tién hanh khi c6 s6 cb dong du hop
dai dién cho trén 50% tong s6 ¢6 phén co quyén biéu quyét theo danh sach c6 dong
duoc lap tai thoi d1em chét danh sach cd dong de triéu tap cudc hop PHPCD. Ban
klem tra tu cach cb dong thong bao s& luong cb dong tham du, téng sb cd phan co

quyén biu quyét ma cac cb dong dai dién va ty 18 tham du dé Dai héi c6 thé tién
hanh theo quy dinh.



2. Truong hop PHDCD khoéng du d1eu kién tién hanh theo quy dinh trén day
thi viéc triéu tap va tlen hanh Dai hdi cb dong céc 14n tiép theo s& duoc tién hanh
theo quy dinh ctia DPiéu 1&é Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Piéu 11. Tién hanh PHDPCD

1. PHPCD sé& dién ra theo dung trinh ty nodi dung chuong trinh da duoc
DHDCD thong qua.

2. Truong hop co thay d6i chuong trinh hop da dugc guri kém theo thong bao
mdi hop cho cb dong, cac thay ddi phai duoc Pai hoi dong c6 d6ng thong qua.

3. DHDCD s8 lan 11}(_)1 thap ludn va thong qua cac n(_n‘ dung tai chuo*ng trinh
PHDCD theo hinh thirc biéu quyét quy dinh tai Dieu 12 va DPiéu 13 ctua Quy ché nay.

4. PHDCD bé mac sau khi Bién ban PHPCP dugc thong qua.
Piéu 12. Théo luin va chit vain tai PHPCDP.

1. Can cir vao sb luong cd dong tham dy va thoi luong cho phép cua
PHDCD, Chu toa PHPCP c6 thé lwa chon phuong phap dleu khién cudc hop. Cb
dong tham du PHDCD phat biéu ¥ kién thao luan, chit van bang cach gio tay dé
nghi phat biéu va dugc su ddng y ctia Chu toa PHDCD hoic dién vao Phiéu cau
hoi giri cho Ban chu toa. Trong cung mot thoi diém chi c6 mot cd dong dugc
quyén phat bleu Trudng hop nhiéu cd dong c6 ¥ kién cuing Itc thi Chi toa s& moi
tudn tu ting cd déng trinh bay ¥ kién ctia minh.

2. C ddng phat biéu ngan gon va tip trung vao ding ndi dung trong tdm can
trao 601 phu hop véi chuong trinh DPHDCD da thong qua. Noi dung ¥ kién dé xuét
cta ¢ dong khéng duoc vi pham phap luat, li€n quan dén van de ca nhén hodc
vuot qua quyén han cua doanh nghigp. Chu toa BHDCD c6 quyen nhac nhd hoac
dé nghi c6 dong tép trung vao ndi dung trong tam can phat bidu dé tiét kiém thoi
gian va dam bao chat lugng thao luén.

3. bPHDCD thong nhit tong thoi lwong phat biéu cia mot cb dong t01 da
khong quéa 5 phut/lan. Néu qua thoi lrong nay, Chu toa DPHDCPD c6 thé yéu céu cb
dong 1ap cac cau hoi, kién nghi thanh vén ban, Ban Thu ky PHDPCD phai ghi nhan
va Ho1 dong quan tri trong pham vi thAm quyen ctia minh sé& tra 101 bang van ban
cho co déng trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir thoi diém nhan dwoc kién nghi
cta cb dong.

Pitu 13. Thé 1¢ biéu quyét va théng qua cac quyét dinh tai PHPCP
1. Nguyén tic biéu quyét: cd dong c6 thé bicu quyét thong qua céc hinh thirc sau:
a. Biéu quyét truc tiép tai DHDCP béng viéc gio Phiéu biéu quyét;

b. Bleu quyét thong qua viée cir nguoi uy quyén t6i du hop, khi d6 ngudi
duoc iy quyén tham dy PHDCD va biéu quyét nhu hinh thirc c6 dong truc tiép du hop.

2. Cac van dé duoc thong qua tai PHDCD phai dugc s6 ¢b dong dai dién
trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét ciia cac cd déng c6 quyén biéu quyét co mit



truc tiép hodc thong qua dai dién theo uy guyén c6 mat tai PHDCD chép thuan,
ngoai trir ndi dung quy dinh tai Khoan 3 Dicu nay.

3. Nghi quyet vé céc ndi dung sau day dugc thong qua khi ¢6 tir 65% tong sb
phiéu bau cia cac co dong ¢ quyén bidu quyét c6 mit truc tiép hoic thong qua dai
dién dugc ny quyén c6 mit tai DHDCD:

a) Loai ¢ phan va téng s6 cb phan cia timg loai;
b) Thay ddi nganh nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay d6i co cau t6 chirc quan ly Cong ty vé mo hinh hoat d6ng va Nguoi
dai dién theo phap luat quy dinh tai Didu 137 Luat Doanh nghiép;

d) Quyét dinh du 4n dau tu, glao dich mua, ban tai san cua Cong ty hodc
giao dich mua do Céng ty thuc hién c6 gia tri tir 35% trg 18n tong gia tri tai san cua
Cong ty duoc ghi trong béo cao tai chinh gan nhét da duoc kiém toan;

d) Quyet dinh viéc gop vbn, mua cd phan cua doanh nghlep khéc véi tong
gia tri gép von, mua cd phan tir 35% tré 1€n tong gia tri tai san cua Cong ty dugc
ghi trong bao céo tai chinh gén nhit da duoc kiém toén;

e) Giai thé, pha san va cac hinh thirc t chic lai Cong ty;
f) Sira dbi, bd sung céc ndi dung ciia Pidu 1é Cong ty.
4. Hinh thirc biéu quyét:

a. C6 dong (hodc ngudi dai dién theo uy quyen) biéu quyét timg ndi dung
trong chuong trinh PHDCD. Khi biéu quyet mdt van dé dugc PHPCD dua ra, céc
cd dong bleu quyet bang cach gio phleu bleu quyet 1én cao; Viéc xac dinh ket qua
biéu quyet duoc tién hanh bang cach dém sd phleu biéu quyet tan thanh, sb phiéu
biéu quyét khong tan thanh va sb phiéu bidu quyét khong co y kién;

b. Dbi véi timg vAn dé cin biéu quyét, Chu toa s& hoi ¥ kién cua co dong
theo trinh ty: T4n thanh; Khong tan thanh; Khong c6 ¥ kién. Truong hop cb dbng
khong gio Phleu bleu quyét thi coi nhur khong co y klen Véi timg van dé xin y
kién biéu quyét, cac c6 dong chi dugc gio Phiéu biéu quyét mot 1an.

Pidu 14. Phiéu biéu quyét:

1. Phiéu biéu quyet dugc déng dau ciia Cong ty do Ban kiém tra tu cach ¢
dong phat cho cac co dong hodc dai dién theo iy quycn cua cb dong tham du cudc
hop. Phleu biéu quyet duoc ghi ma s6, ho tén, chir ky cb dong hoac dai dién dugc
uy quyén cia cb dong va cac yéu tb ki thuat khac gitip cho viéc kiém phiéu chinh
xac, thuan tién.

2. Gia tri b1eu quyet ctia Phiéu biéu quyét dugc xac dinh bang so cd phén c6
quyén biéu quyét ma cb ddng d6 sé hiru hodc dai dién dugc uy quyén tham du
DHDCD.



Piéu 15. Bién ban cudc hop PHPCD

1. Noi dung dién bién t6 chire DHDCD dugc 14p thanh Bién ban. Chu toa va
Thu ky PHPCD chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia Bién béan
DHDCP.

2. Bién ban DHPCP phai dugc cong bd truéc PHDCD va duge DHDCD
thong qua trudc khi bé mac.

3. Bién ban Pai hoi, Bién ban kiém tra tu cich c6 dong, Bién ban kiém
phi€u va céc tai liéu khac ghi nhan dién bién, két qua chia PHDCD phai dugc luu
trir tai Tru s& chinh cua Cong ty.

4. Bién ban PHDCD phéi dugc 1am xong, thong qua trudc khi bé mac
DHDCD va cong bo trén website ciia Cong ty trong vong 24 gid.

5. Bién ban PHDCD la co s& dé dua ra Nghi quyét DHDCP.

Piéu 16. Nghi quyét cudc hop PHPCPD

Can cir két qua tai PHPCP, Chu toa chuén bi Nghi quyét PHDCD vé cac
van dé da duogc DHDCD thong qua. Nghi quyet cua PHDCD phai duge doc tai
PDHDCP dé cac cb dong théng qua va cong bd trén website cia Cong ty trong
vong 24 gio.

Pi¢u 17. Hiéu luc thi hanh cia Quy ché

1. Quy ché nay gbém ba (03) Chuong, muoi bay (17) Piéu va c6 hiéu luc
ngay sau khi duwoc DPHPCD biéu quyét thdng qua.

2. Pai hoi dong c6 dong quyét dinh viéc sira di, bd sung Quy ché nay. Afls~

Noi nhﬁn:W TM. HOI DONG QUAN TRI
- C6 dong Cong ty;

- HBbQT, BKS;

- Website Cong ty;

- Luu ho6 so PHDCD.

N_guyen Van Hai



