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Cin ctr Diéu 18 t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty Cb phan Tin hoc, Cong
nghé, Moi truong - Vinacomin (VITE) duoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6
291/QD-VITE ngay 30/6/2021 cua Hoi ddng quan tri Cong ty VITE;

Can ctr Quyét dinh sb 673/Qb-VITE ngay 03/4/2024 cia HPQT Cong ty
VITE vé viéc thanh 14p Ban T6 chitc PHDCD thuong nién Cong ty nam 2024,

Ho1 d(‘")ng quan tri Cong ty du thao Quy ché 1am viéc tai Pai hoi déng cd
dong thudng nién ndm 2024 nhu sau:

Chwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi va doi twong 4p dung

1. Quy ché ndy 4p dung cho viéc td chirc Pai hoi ddng cb dong (PHDCD)
thuong nién ndm 2024 cua Cong ty VITE.

2. Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyen va nghia vu cua cb dong, dai dién
cd dbng, va cac Bén tham du DPHDCD, d1eu kién, thé thtrc tién hanh PHPCD va
biéu quyét théng qua céc vén @& thudc thdm quyén cia PHPCD.

3. Cb dong, dai dién cb dong va cac Bén tham gia PHDCD c6 trach nhiém
thuc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 2. Muc tiéu
1. Dam bao nguyén tic cong khai, minh bach.
2. Tao diéu kién thuan lgi cho cong tic t6 chitc PHPCP dugc thyc hién
thanh cdng va tuén thu cac quy dinh ctia phap luét.
| Chuong II

PIEU KIEN THAM DU PHDCD, QUYEN VA NGHIA VU
CUA CO PONG, NGUOI THAM DU DPHDCD

Pilu 3. Piéu kién tham du PHPCD

La cac cb déng hodc ngudi dai dién theo uy quyén bang vin ban (theo mau
cua Cong ty) cua mot hodc nhiéu cb d6ng co tén trong danh sich c6 déng cia
Cong ty tai thoi diém chdt danh sach ngay 26/3/2024 do Cong ty xac nhén.




Piéu 4. Quyén ciia ¢ dong khi tham duw PHPCD

C6 dong c6 thé tham dy Dai hoi ddng cb dong theo mot trong cac hinh thirc
sau day:

1. Tryc tiép tham dy hop Pai hdi dong cb dong;

2. Uy quyén cho nguorl khéc du hop Pai hdi dong cd dong. Truong hop cb
dong 1a tb chirc khong c6 ngudi dai dién theo uy quyén theo quy dinh tai khoan 2,
khoén 4 Piéu 14 cia Luit Doanh ngh1ep thi iy quy€n nguoi khac du hop Dai hoi
dong cd dong. Co  dong la t6 chirc c6 s& hiru it nhat 10% tong s6 cb phan phd thong
c6 thé ny quyen t6i da ba ngucn tham du hop Pai hoi dong c6 dong. Trudng hop cd
dong 1a tb churc cu nhiéu nguoi dai dién theo uy quyén thi phai xac dinh cu the s6
cb phan cho mdi nguoi dai dién. Truong hop c6 dong khong xac dinh s6 ¢b phan
tuong mg cho moi nguoi dai dién theo uy quyén, s6 ¢ phan s& dugc chia déu cho
s6 lugng ngudi dai dién theo tiy quyén.

3. Pugc Ban T chirc thong bao cong khai ndi dung chwong trinh PHPCP.

4. Phat biéu, thao lun va biéu quyét tt ca cac ndi dung trong chwong trinh
DHDCD thu¢c tham quyén cia DPHDCD theo quy dinh cia Luét Doanh nghiép
nam 2020, cac van ban quy pham phép luat c6 lién quan va Dicu 1€ Cong ty.

5. Tai DPHPCD, mdi ¢cb dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén khi téi
tham du PHDCD duge nhan The biéu quyét (trong d6 c6 ghi ma sb thé biéu quyét
va sb ¢d phan c6 quyen biéu quyét) sau khi ding ky tham du hop PHPCP véi Ban
kiém tra tu cach co dong.

6. Gia tri b1eu quyét ciia Thé biéu quyét twong tmg véi ty 1& s cd phan c6
quyén biéu quyet ma nguoi d6 s¢ hiru hodc dai dién theo dang ky tham du
DHDCD trén tong s6 cd phin c6 quyén biéu quyét cua cac dai biéu c6 mat tai
DHDCD.

7. Cb d6ng, nguoi dai dién theo uy quyén dén du hop PHDCD muén c6
quyén ding ky ngay, sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét ngay tai PHPCD,
nhung Chu toa khong co trach nhiém dimg cudc hop va hi¢u lyc cua cac dot biéu
quyet tién hanh trude d6 s€ khong bi anh huéng. Trudng hop Ban Kiém tra ket qua
klem phiéu dang tién hanh kiém Phiéu biéu quyet thi c6 dong khong co quyen bleu
quyét. Ban Kiém phleu ¢6 trach nhiém cong s6 co phan cO quyén biéu quyet cla cb
dong dén mudn vao tong so co phan cod quyen biéu quyét tai PHPCD dé tinh ty 18
thdng qua céc ndi dung biéu quyét & phan sau.

Diéu 5. Nghia vu ciia cd dong khi tham duy PHPCP
L Cbd dong hoac ngudi dai dién theo uy quyén dén du DPHPCD mang theo
gidy to sau:
a. Thu moi;

b. Giéy chimg minh thu nhan dan/Thé cén cudc hodc H chiéu con hiéu luc;




c. Glay uy quyén theo miu giri kém thu 'moi hop PHDCD (Trudng hcrp
dugc uy quyen tham dy PHPCPD: Truong hop cd dong 1a ca nhan thi vin ban uy
quyén phal dugc ky bai cb dong do; Truong hop c6 dong 1a phap nhan/td chirc thi
van ban uy quyen phai dugc dong diu va ky boi dai dién theo phép luat cia phap
nhan/td chirc d6);

d. Cb déng chi dwoc chinh thic tham du va bidu quyét tai PHPCD sau khi
da thyc hién cac thu tuc dang ky va ching minh tu cach co dong hodc/va dai dién
lly quyén ctia minh la hop 1¢ v6i Ban Kiém tra tu cach cb dong.

2. Truong hop cb dong da v uy quyen cho nguoi khac ma khong c6 thong bao
bang vin ban vé viéc huy uy quyén thi c6 dong d6 khi tham dy PHDCD khong
dugc nhan thé biéu quyet tai DPHPCP néu nguoi dugc Gy quyén cia ho da 1am thu
tuc nhan thé biéu quyét.

3. Nguoi dugce uy quyén tham du PHPCP khéng dugc Gy quyén lai cho bén
thir ba.

4. Trong thoi gian dién ra bHDCD, cb dong/dai dién cua ¢ déng phai tudn
thu theo sy huéng dan, diéu khién ctia Chu toa, ton trong két qua 1am viéc cua
DHDCD, tmg xir vin minh, lich su, khong gay mat trét tu.

5. Cb dong, nguoi dai dién theo uy quyén tham dyu hop PHPCP phai chép
hanh nghiém chinh Quy ché nay, néu vi pham thi tuy theo mirc d6 cu thé Chu toa
s& xem xét va ¢6 hinh thirc xir 1y theo quy dinh tai Didu 146 Luat Doanh nghiép
hién hanh.

6. Cb dong hoic ngum duoc uy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai
mac van duoc dang ky va co quycn tham g1a biéu quyét ngay sau khi dang ky;
trong trudng hop nay, hi€u luc cua nhitng nd1 dung da dugce biéu quyét trudc do
khong thay dbi.

7. Trudng hop cd dong roi cugc hop trudée khi DPHDCD biéu quyet ma
khong thong bao vi Ban K1em phiéu thi ¢6 déng d6 coi nhu di dong ¥ véi tat ca
nhing vén dé s& dugc biéu quyét tai PHDPCD.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia Chii toa PHPCD

1. Chu tich HDQT Cong ty 1a Chu toa PHDCD. Poan Chu toa gf‘)m Chu toa
bHDCD, Chu toa DHDCD c6 thé chi dinh mdt s6 nguoi trong Ban t6 chirc Pai hoi
dong c6 dong cung dicu hanh PHDCD.

2. Chi toa PHPCP ¢6 cac quyén va trach nhiém sau:

. Chu tri, diéu khién PHPCBD; Chil toa tién hanh céc cong viéc cén thiét dé
diéu khién DPHDCD mét cach hop 1€, co6 trt tw, va dam bao DPHDCD phéan anh
dugc mong mudn cua da so6 ¢6 dong tham du;

b. Quyét dinh ciia Chii toa PHPCP vé van dé trinh ty, thi tuc hodic céc su
kién phat sinh ngoai chuong trinh cia DPHPCD s& mang tinh phan quyét cao nhat;



c. Huéng dan DPHDPCP thao luén, liy ¥ kién biéu quyét cac vin dé niam
trong ndi dung chuong trinh cia PHDCD;

d. Trinh du thao, két luan nhitng van @& cén thiét ¢ DPHDCP biéu quyét;

e. Tra 10i hoic chi dinh thanh vién Ban chi toa trd 101 nhimg vén dé do
DHDCD yéu cau;

f. Chu toa c6 quyén tri hodn PHPCD den mot thoi diém khac hodc mot dia
diém khac phu hop vdi quy dinh tai khoan 8 Piéu 146 cua Ludt Doanh nghiép nam

2020 va Diéu 1¢ Cong ty khi c6 su nhat tri hogdc yéu cau cia PHDCD da du s6 dai
biéu can thiét theo quy dinh.

g. Chu toa DPHDCD co quyén:

- Yéu chu tht ca nguoi du hop chiu su kiém tra hodc cac bién phéap an ninh
hop phép, hop 1y khac;

- Yéu céu co quan co thAm quyén duy tri trat tu cude hop; truc xuit nhimg
nguoi khong tuan thi quyén diéu hanh cta chi toa, cd y gay rdi trat tu, ngan can

tién trién binh thudng cla cudc hop hodc khong tuan thu cac yéu cau vé kiém tra
an ninh ra khéi cudc hop Pai hoi déng cb dong.

Piéu 7. Ban Thu ky PHDCD

1. Ban Thu ky gdm 02 thanh vién do Chu toa cur dé gitip viec PHPCPD. Ban
Thu ky chiu trdch nhiém trude Chi toa va DHDCD vé nhiém vu ctia minh.

2. Ban Thu ky thuc hién cac cong vi€c tro giup theo su phén cong ctia Chu
toa, c6 nhiém vu:

~a. Ghi chép, phan 4nh trung thyc, chinh xac, ddy di noi dung bién ban ddi
v6i din bién cudc hop DPHDCD, dy thao cac van kién, két luan, va thong bao cua
Chu toa gui dén céc co ddng khi dugc yéu cAu; trinh bay truéc PHPCP vé Bién
ban hop va du thdo Nghi quyét cia PHDCD.

b. Tiép nhén Phiéu ding ky phat biéu, ¥ kién khiéu nai (néu c6) cua cd dong.
Diéu 8. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tu cach c6 dong

1. Ban kiém tra tu cach cb dong gdm mot (01) Truéng Ban va cac thanh
vién do Hoi déng quan tri (“HDPQT”) Cong ty quyét dinh dé thuc hién cac chirc
nang va nhiém vu nhu sau:

a. Kiém tra tu cach cb d6ng hoic dai dién dugc iy quyen cha cb dong dén
du hop: Yéu cau c6 déng tham dy DHDCD va khach moi xuit trinh Glay chimg
minh nhan dan hoic Ho chiéu, Gidy uy quyén (d6i véi dai dién duoc ty quyén);

_ b. Phat cho cd dong hodc nguoi duge ty quyén du hop dén du hop: Phiéu
bi€u quyét cac tai liéu hop lién quan khac;

c. Bdo cdo truéc DHDCD vé két qua kiém tra tu céach cd déng du hop
DPHDCD tai cac thoi di€ém sau:

- Trude khi khai mac PHDPCD;



- Truéc mdi 14n biéu quyét cua Dai hoi néu cé su thay ddi vé sb cb dong
dang ky tham du PHPCP (Co6 dong dén mudn dang ky du hop).

d. Thuc hién cac cong viéc khac do Ban T6 chitc PHPCP hodc Chu toa
DHDCD phén cong.

2. Truong hop ngudi dén du hop khong co day du tu cach tham du BPHDCD
thi Ban kiém tra tu cach co déng c6 quyén tur chéi quyén du hop cta ngudi do, tir
chéi cip thé biéu quyét va phat tai liéu cia DPHDCP.

3. Ban kiém tra tu cach cb déng c6 quyén thanh 1ap bd phan gitp viéc dé
hoan thanh nhiém vu cua Ban.

Ditu 9. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra két qua biéu quyét

1. Ban kiém tra két qua biéu quyét c6 02 thanh vién, gom 01 truéng ban va 01
thanh vién do Pai hdi dong co dong bi€u quyét thong qua theo d€ nghi cia Chu toa.

2. Ban kiém tra két qua biéu quyét c6 nhiém vu:

a. Huéng dan 'cé d6ng tham dy DPHDCD cach sir dung Phiéu biéu quyét;
thuc hién viéc dém s phi€u biéu quyet theo timg loai: tan thanh, khong tan thanh,
khong co ¥ kién ngay sau khi PHPCD biéu quyét;

'b. Ghi nhén két qua biéu quyét cta cac cb dong va dai dién cb déng dbi vai
cac van dé duoc 1dy y kién thong qua tai PHDCP;

¢. Téng hop va bao cao Chi toa két qua bidu quyét cac van dé cia PHPCD;

h. Béo c4o két qua biéu quyét (Bién ban kiém tra két qua biéu quyét) trudc
DHDCD;

i. Ban giao lai Bién ban kiém tra két qua biéu quyét cho Thu ky Pai hoi;

k. Cing Chii toa PHDCP xem xét va gidi quyét khiéu nai, t6 cdo v& ket qua

bi€u quyét (n€u c6) va bao cao de Pai hoi dong co dong quyét dinh;

1. Thuc hién cac nhiém vu dugce giao khac.

Chuong 111
TRINH TU TIEN HANH PHDPCP

Pi¢u 10. Piéu ki¢n tién hanh PHDCD

1. Cufc hop Pai hoi dong cd dong duoc tién hanh khi c6 s6 c¢b dong du hop
dai dién cho trén 50% tong s6 ¢6 phan co quyén biéu quyét theo danh sach c6 dong
dugc 1ap tai thoi dlem chét danh sach cb dong de tri€u tap cudéc hop BPHPCD. Ban
klem tra tu cach cb dong thong béo s6 luong cd dong tham dy, téng s6 cb phan co

quyen biéu quyet ma cac c6 dong dai dién va ty 1€ tham du dé Pai hoi co thé tién
hanh theo quy dinh.
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2. Truong hop PHPCD khong dﬁvdiéu kién tién hanh theo quy dinh trén day
thi viéc tri¢u tap va tjén hanh Pai hoi c6 dong cac lan ti€p theo s€ duoc tién hanh
theo quy dinh cia Dicu 1€ Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Piéu 11. Tién hanh PHDCD

1. PHDCDP sé dién ra theo ding trinh tir ndi dung chuong trinh di duoc
DHDCD théng qua.

2. Truong hop c6 thay d6i chuong trinh hop da duge giri kém theo thong bao
mdi hop cho cb dong, cac thay d6i phai dugce Dai hoi d6ng c6 dong thong qua.

3. PHDCD sé lan lgg“c thafo luan va thong qua cac ngl‘ dung tai chuo*ng trinh
DHDCD theo hinh thirc bi€u quyét quy dinh tai Dieu 12 va Dicu 13 cua Quy ché nay.

4. PHDCP bé mac sau khi Bién ban PHPCP dugc thong qua.
Piéu 12. Théo luin va chit vin tai DPHPCD.

1. Can ctr vao sb luong cb dong tham du va thoi lugng cho phep cua
PHDCD, Chu toa PHPCP c¢6 thé lya chon phuong phap dleu khién cudc hop. CH
dong tham dy DPHDCD phat bidu ¥ kién thao luin, chit van bang cach gio tay dé
nghi phat biu va dugc su ddng ¥ ciia Chii toa DPHDCD hoic dicn vao Phiéu ciu
hoi giri cho Ban chu toa. Trong cung mdt thoi diém chi c6 mét cb déng duoc
quyén phat bleu Trudng hop nhiéu ¢d dong c6 ¥ kién ciing Ic thi Chu toa s& moi
tuan tu timg cb dong trinh bay ¥ kién ctia minh.

2. Cb d6ng phat biéu ngdn gon va tap trung vao ding ndi dung trong tam can
trao 601 phu hgp voi chu:orng trinh DPHDCD da thong qua. Noi dung ¥ kién @& xuét
cta cb dong khong dugc vi pham phap ludt, lién quan dén van dé c4 nhan hoic
vuot qué quyen han cia doanh nghiép. Chu toa DPHDCD co quyen nhac nhé hodc
dé nghi cb dong tép trung vao noi dung trong tim can phat biéu dé tiét kiém thoi
gian va dam bao chat lugng thio luan.

3. bHDBCD thong nhit téng thoi lwong phat biéu cua mot cb dong t01 da
khéng qué 5 phit/lan. Neu qué thoi lugng nay, Chi toa PHPCD c6 thé yéu cau cb
dong 13p céc cau hoi, kién nghi thanh vin ban, Ban Thu ky PHDCD phai ghi nhén
va Hoi d6ng quan tri trong pham vi thim quyen ctia minh s& tra 151 bang vin ban
cho co dong trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir thoi diém nhan duoc kién nghi
ctia cd dong.

Piéu 13. Thé 1¢ biéu quyét va thong qua cic quyét dinh tai PHPCD
1. Nguyén tic biéu quyét: cb ddng co thé biéu quyét théng qua cac hinh thirc sau:
a. Biéu quyét truc tiép tai DHPCD bang viéc giO‘ Phiéu biéu quyét;

b. Bleu quyét thong qua viéc clt nguoi uy quyén t&i du hop, khi d6 ngudi
duogc ity quyén tham du PHDCD va biéu quyét nhur hinh thirc ¢ déng tre tiép du hop.

2. Cac van dé duoc thong qua tai PHDCD phai duoc s6 ¢d dong dai dién
trén 50% tdng s phiéu biéu quyét cua cic c6 dong co quyén bidu quyét co mit
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truc tiép hodc théng qua dai dién theo Uy quyén c6 mit tai PHDCD chdp thuén,
ngoai trir ndi dung quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay.

3. Nghi quyet vé cac noi dung sau day dugc thong qua khi c6 tir 65% tong sb
phiéu bau cia cac c6 dong c6 quyén bidu quyét c6 mit truc tiép hoic thong qua dai
dién duoc y quyén c6 mit tai PHPCD:

a) Loai cd phén va téng s6 ¢ phﬁn cua tung loai;
b) Thay dbi nganh nghé va linh virc kinh doanh;

¢) Thay di co céu td chirc quan 1y Cong ty vé mo hinh hoat dong va Nguoi
dai dién theo phap luét quy dinh tai Di€u 137 Luét Doanh nghiép;
d) Quyét dinh du an dAu tu, giao dich mua, béan tai san cua Cong ty hodc

giao dich mua do Céng ty thyuc hién co6 gia tri tir 35% trd 1én tong gia tri tai san clua
Cong ty dugc ghi trong bao cao tai chinh gin nhét da duoc kiém toan;

d) Quyet dinh viéc gop vbn, mua cb phan ctia doanh nghiép khac véi tong
gia tri gop von, mua cd phan tir 35% tré 1én tong gia tri tai san cua Cong ty duoc
ghi trong bdo c4o tai chinh gin nhit da dugc kiém toan;

¢) Giai thé, pha san va cac hinh thirc t6 chirc lai Cong ty;

f) Stra @61, bo sung cac ndi dung ciia Di€u 1€ Cong ty.

inh thirc biéu quyé 2
4. Hinh thirc biu quyét: m
a. C6 dong (hodc nguoi dai dién theo dy quyén) bicu quyét timg ndi dung PJ'N’E%GH

trong chuong trinh PHDCD. Khi biéu quyet mot van dé duoc DPHPCP dua ra, Cac rayy,

o dong bleu quyet bang cach gio phleu bleu quyet 1én cao; Vi€e xac dinh ket qua (COMIN

biéu quyet duoc tién hanh bang cach dém sb phleu biéu quyet tan thanh, s phiéu, Ié
biéu quyét khong tan thanh va so phiéu biéu quyét khong c6 y kién;

b. Pbi voi timg vAn dé cin biéu quyét, Chu toa s& hoi y kién cua co dong
theo trinh tu: Téan thanh; Khong tan thanh; Khong co ¥ kién. Trudong hop ) dong
khong gio Phleu bleu quyét thi coi nhu khong co ¥ klen Véi timg van dé xin ¥
kién biéu quyét, cac cd déng chi duoc gio Phiéu biéu quyét mot 1an.

Diéu 14. Phiéu biéu quyét:

1. Phiéu biéu quyet duoc dong diu ciia Cong ty do Ban kiém tra tu cach cb
ddng phat cho cac c6 dong hodc dai dién theo uy quyén cia ¢ dong tham du cudc
hop. Phleu biéu quyet duoc ghi ma s6, ho tén, chir ky ¢ déng hodc dai dién duoc
uy quyén cia cb doéng va cac yéu t6 k¥ thuét khac gitp cho viéc kiém phiéu chinh
xac, thuan tién.

2. Gia tri b1eu quyet ctia Phiéu bidu quyét dugc xac dinh bing so cb phan co
quyén bidu quyét ma c6 dong &6 s& hiru hodc dai dién dugc uy quyén tham du
DHDCD.



Piéu 15. Bién ban cudc hop PHPCP

1. Nbi dung dién bién t6 chirc PHDCD dugc 1ap thanh Bién ban. Chi toa va
Thu ky PHPCD chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua Bién ban
DHDCD.

2. Bién ban DPHDCD phai dugc cong bb truéc PHPCP va duoc DPHPCD
thong qua trude khi bé mac.

3. Bién ban Dai hoi, Bién ban kiém tra tu cach c6 dong, Bién ban kiém
phi€u va cac tai liéu khac ghi nhan dién bién, két qua cuia DPHDCD phai duge luu
trir tai Tru s& chinh cua Cong ty.

4. Bién ban PHDCD phéi dugc 1am xong, thong qua trude khi bé mac
DPHDCD va cong bo trén website ciia Cong ty trong vong 24 gio.
5. Bién ban PHDCD 14 co sé dé dua ra Nghi quyét DPHDCD.
Diéu 16. Nghi quyét cudc hop PHDCD
~ Can ot két qua tai PHDCD, Chi toa chuén bi Nghi quyét PHDCD vé céc
van d€ da dugc DPHDCD thong qua. Nghi quyét cua DPHDCD phai dugc doc tai
DHDCD dé cac cd dong thdong qua va cong bo trén website cia Cong ty trong
vong 24 gio.
Ditu 17. Hiéu luwc thi hanh ciia Quy ché
1. Quy ché nay gbm ba (03) Chuong, muoi bay (17) Piéu va c6 hiéu luc
ngay sau khi dugc PHDCD biéu quyét théng qua.

2. Pai hoi dong cb dong quyét dinh viéc sira d6i, bd sung Quy ché nay.

Noi nhin:\BSpL TM. HOT DPONG QUAN TRI
- C6 déng Cong ty; CHU TICH

- HPQT, BKS;

- Website Cong ty; A,

- Lwu ho so PHPCD. ;'}"o_;'
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